PAROISSE
NOTRE-DAME-DE-FOY

La Fabrigue de la paroisse de Notre-Dame-de-Foy est a la recherche d’un ou une
technicien(ne) en comptabilité a temps partiel

Titre du poste :

Technicien(ne) en comptabilité.

Statut:

Permanent a temps partiel (21 heures/semaine)
Description du poste :

Sous la supervision de la direction générale, la personne devra exécuter les taches
suivantes :

e Faire latenue de livres;

e Effectuer les opérations en lien avec les comptes payables et recevables;
e Faire la conciliation bancaire;

e Produire les états financiers (bilan + recettes et débours)

e Remettre au diocese les sommes dues (collectes commandées);

e Réclamer les remboursements de taxes (2 fois par année)

e Collaborer avec la direction générale pour la préparation du budget;

e (Classer et archiver les dossiers comptables;

e Toute autre tdche connexe a la comptabilité.

Etudes:

Détenir un dipldme d’études collégiales en technique de comptabilité. Par contre,
un dipléme d’études professionnelles (DEP) ou une attestation d’études profession-
nelles (AEP) dans le domaine de la comptabilité devra étre compensé par un mini-
mum de trois années d’expérience.



Qualifications :

Maitriser la Suite Office (Word, Excel, Outlook etc.) et le francgais tant a Uorale qu’a
Uécrit. La connaissance du logiciel Quickbooks est un atout important.

Aptitudes:

La personne devra avoir développé le sens de l'autonomie et de l'organisation, avoir
un esprit d’équipe, de ’entregent, la capacité d’adaptation et le souci de la formation
continue. Etre minutieuse et rigoureuse dans le travail et faire preuve d’une bonne
capacité d’analyse des états financiers et démontrer une éthique professionnelle.

Avantages sociaux :

e 8% (4 semaines) de vacances dés la premiere année;

e Fonds de pension (Aprés 700 heures de travail dans ’'année civile);
e Possibilité de faire une journée de travail par semaine en télétravail;
e Horaire de travail flexible;

e Proximité du transport en commun.

Salaire:

Salaire concurrentiel qui se situe entre 27 a 30 dollars brut de ’heure selon Uexpé-
rience pertinente reconnue.

Lieu de travail:

3420, rue Rochambeau, Québec, Québec, G1X 2H1

Date de début de Uemploi :

Lundi le 5 octobre 2026.

Toutes personnes intéressées a déposer leur candidature peuvent le faire d’ici

vendredi le 25 septembre 2026 a 16h, soit a 'adresse courriel suivante :

directiongenerale.ndf@gmail.com ou par la poste a 'attention de M. Marc Lavoie,
directeur général, 3420, rue Rochambeau, Québec, Québec, G1X 2H1



